
 

 

 
Kính gửi : Quý Doanh Nghiệp 

Hệ thống sổ sách kế toán không chỉ là báo cáo thuế mà còn bao gồm chứng từ và hệ 
thống sổ sách thực hiện theo LUẬT THUẾ. Đội ngũ kế toán trưởng, chuyên viên kế 
toán của eSmart CAM KẾT thực hiện việc quản lý hệ thống kế toán cho Quý Doanh 
nghiệp một cách chính xác và trách nhiệm, giúp doanh nghiệp hoạt động đúng luật hiện 
hành nhằm tiết kiệm công sức và tiền của, tránh bị phạt hay bị truy thu một cách lãng 
phí. 

Các công việc của phòng kế toán như sau: 
1. Thu thập và viết chứng từ 

Chứng từ hàng bán ra ( doanh thu); Các chứng từ nhập hàng. 
Các chứng từ liên quan đến chi phí ( hóa đơn đỏ) 

2. Lập báo cáo thuế  
Báo cáo thuế tháng, VAT, thuế TNCN. 
Báo cáo quý 
Báo cáo năm: Quyết toán năm; Báo cáo quyết toán sử dụng hóa đơn và các báo 

khác theo quy định. 
3. Các sổ sách liên quan 

Thực hiện lập các sổ sách như sổ nhật ký, sổ chi tiết các tài khoản….  theo quy 
định, thông tư hiện hành theo chuẩn mực kế toán, luật thuế. 
Lưu trữ hồ sơ của hệ thống kế toán 

Chi phí dịch vụ: 
- 300.000đ/tháng cho các báo cáo không phát sinh 
- 1.200.000đ/tháng cho các tháng DN phát sinh doanh số/chi phí trong hoạt động. 

 
DỊCH VỤ HÀNH CHÍNH KẾ TOÁN TRỌN GÓI 390.000/tháng 

Bao gồm các công việc: 
 Đăng ký thuế ban đầu (sau khi thành lập). 
 Tư vấn lập hồ sơ pháp lý công ty theo quy định. 
 Đăng ký thuế môn bài. 
 Mua hoặc hóa đơn định kỳ. 
 Các công việc liên quan đến BHXH và BHYT 

Khi công ty có sử dụng lao động thì phải giao kết hợp đồng lao động theo quy định tại 
Chương IV của Bộ luật Lao động, Điều 2 Nghị định số 44/2003/NĐ-CP; đồng thời phải 
khai trình sử dụng lao động nếu trong tháng có biến động tăng – giảm lao động theo 
hướng dẫn tại Công văn số 3790/LĐTBXH-LĐ ngày 16/11/2004 của Sở Lao động - 
Thương binh và Xã hội. eSmart sẽ thay DN thực hiện và theo dõi những công việc 
liên quan đến BHXH và BHYT như:  

 Thu nhập hồ sơ người lao động: hợp đồng lao động…. 
 Lập thang bảng lương; Nội quy lao động;thỏa ước lao động 
 Quy chế chính sách chi trả lương, khen thưởng, xử phạt 

BẢN BÁO GIÁ DỊCH VỤ 

KẾ TOÁN 


